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545400 SIGHISOARA
Piata Muzeului nr. 7, Tel./Fax 0265 — 771278

HOTARARE ANR. 99
din 29 mai 2025

pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea Serviciului Public Comunitar Local
de Evidentd a Persoanelor din Municipiul Sighisoara

Consiliul Local al Municipiului Sighisoara, intrunit in sedintd ordinara,

Luénd act de proiectul de hotirare, inregistrat cu nr. 4.097/03.02.2025 si la Consiliul Local
Sighigoara cu nr. 10.219/20.03.2025, de referatul de aprobare, inregistrat cu nr. 4.095/03.02.2025, al
Primarului municipiului, in calitate de initiator, calitate conferitd de prevederile art. 136 alin. (1),
coroborate cu cele ale art. 211 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand In vedere Hotardrea Consiliului Local Sighisoara nr. 208/25.10.2018 prin care a fost
aprobat Regulamentul privind organizarea si functionarea Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor din Municipiul Sighisoara;

Tinand cont de Hotardrea Consiliului Local Sighisoara nr. 92/27.06.2024 privind modificarea
Organigramei si a Statului de Functii ale Municipiului Sighisoara;

Vézand Hotararea Consiliului Local Sighisoara nr. 163/29.11.2024 privind modificarea
Organigramei si a Statului de Functii ale Municipiului Sighisoara, pentru punerea in aplicare a unei
hotérari judecatoresti;

Avand in vedere prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor romdni, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare si prevederile Hotirarii Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméni, precum si pentru stabilirea
formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedintd si ale cirtii de imobil;

Ludnd in considerare prevederile Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare si prevederile Hotararii Guvernului nr. 255/2024
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila;

Avénd in vedere prevederile art. 9 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu
modificdrile i completérile ulterioare, potrivit cirora regulamentul de organizare si functionare se
stabileste prin hotarare a consiliului local, cu avizul Directiei Generale pentru Evidenti a Persoanelor din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne;

Tinénd cont de prevederile art. 4 alin. (1) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a
numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea
patrimoniului §i managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobatd prin Hotirarea
Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

Luénd 1n considerare si avizul cu nr. 3781456/14.03.2025 al Directiei Generale pentru Evidents a
Persoanelor Bucuresti din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, inregistrat la Municipiul Sighisoara cu
nr. 10.018/19.03.2025;

Avand 1n vedere Raportul de specialitate al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara, inregistrat cu nr. 4.093/03.02.2025, cu propunerea de aprobare a
Regulamentului privind organizarea si functionarea serviciului;

Avind in vedere avizele favorabile ale tuturor comisiilor pe domenii de specialitate;

In temeiul prevederilor art. 129 alin. (2) litera a) si litera d), alin. (3) litera c), alin. (7) litera ) si
litera s), alin. (14), art. 139 alin. (1) si alin. (3) si a art. 196 alin. (1) litera a) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare,



HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobad Regulamentul privind organizarea si functionarea Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor din Municipiul Sighigoara, potrivit anexei, care face parte integranti din
prezenta hotéréare.

Art. 2. Cu data adoptirii prezentei, Regulamentul privind organizarea si functionarea Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din Municipiul Sighisoara, aprobat prin Hotararea
Consiliutui Local Sighisoara nr. 208/25.10.2018, isi inceteaza aplicabilitatea.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotirari se incredinteaza Serviciul
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din Municipiul Sighisoara.

Art. 4. Prin grija doamnei Bizo Anca, Secretar General al Municipiului Sighisoara, prezenta
hotérére va fi comunicatd, in termenul previzut de lege, Primarului Municipiului Sighisoara, Prefectului

Judetului Mures si se va aduce la cunostintd publicd, prin publicarea pe pagina de internet la adresa
www.primariasighisoara.ro.

PRESEDINTE DE SEDINT
Soneriu Mihai — Mareel

Contrasemneazi pentru legalitate
SECRETARUL GENERAL al municipiului,
Bizo Anca

(Prezenta s-a adoptat cu unanimitate de voturi)

Prezenta s-a difuzat astfel:

1 ex. dos. hot#rari;

1 ex. dos. sedinta;

1 ex. Institutia Prefectului - Judeful Mures;

1 ex. Primar;

1 ex. Viceprimar;

1 ex. Secretar General;

2 ex. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor din Municipiul Sighisoara;
1 ex. Directia Generald de Evidenta a Persoanelor Mures;

1 ex. Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti — Ministerul Afacerilor Interne,
10 ex.

B.A.
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PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE ADOPTARII HOTARARII CONSILIULUI LOCAL NR. 99/29.05.2025

Operatiuni efectuate

Data
ZZ/LL/AN

Semnitura persoanei responsabile si efectueze
procedura

1

3

Adoptarea hotararii s-a ficut cu majoritate
o simpla absoluts
o calificatd

2
Le7ed eS|

Comunicarea cétre primar

Comunicarea catre prefectul judefului

Aducerea la cunogtinta publica

Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter
individual

Hotdrérea devine obligatorie sau produce efecte
juridice, dupi caz.

I 0%




Anexa la H.C.L. nr. 39/29 05 2025

ROMANIA
JUDETUL MURES
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI SIGHISOARA

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA 5
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR DIN MUNICIPIUL SIGHISOARA



CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. - Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul  Sighisoara este organizat in subordinea Consiliului Local al
Municipiului Sighigoara, in temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr.
84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de eviden{d a persoanelor, cu modificirile si completdrile ulterioare.
Art. 2. - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul Sighigoara este constituit in conformitate cu prevederile art. 25 alin.
(1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din

Municipiul Sighisoara este constituit firi personalitate juridicd, prin Hotirarea nr.
1/27.02.2005 a Consiliului Local al Municipiului Sighisoara.
Art. 3. - (1) Scopul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
din Municipiul Sighisoara este acela de a exercita competentele ce 11 sunt
conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care
reglementeazi activitatea de evidentd a persoanelor si de stare civila.

(2) Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara se desfagoara in interesul persoanei si al
comunitatii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea
legii.

Art. 4 - Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
din Municipiul Sighisoara este coordonati si controlatd metodologic, in mod
unitar, de Directia Generali pentru Evidenta Persoanelor, denumit3 in continuare
D.G.E.P. din cadrul Ministerului Afacerilor Interne si de Directia Generald de
Evidenta a Persoanelor Mures.

Art. 5. - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul Sighisoara asiguri intocmirea, pastrarea, evidenfa actelor de stare
civild, modificarea si completarea acestora si eliberarea pe baza acestora a
certificatelor/ extraselor, etc., asigurd Inregistrarea in baza de date si actualizarea
datelor cu caracter personal ale cetatenilor roméni, elibereazi, acte de identitate si
alte Inscrisuri, cu respectarea legii.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, Serviciul
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor din Municipiul Sighisoara
colaboreazi cu celelalte structuri din cadrul Primariei Municipiului Sighisoara, ale
Ministerului Afacerilor Interne, cu Directia Generald de Evidents a Persoanelor
Mures, cu Directia Generali pentru Evidenta Persoanelor din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne, cu Biroul Judetean pentru Administrarea Bazelor de Date si
Evidenta Persoanelor Mures, coopereaza cu autoritatile si institutiile publice,
precum si cu persoane fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun,
potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.



CAPITOLUL 11
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatorica, statul de functii si regulamentul de
organizare si functionare ale Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara se aprobd prin hotdrare a Consiliului Local
al Municipiului Sighisoara, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru
Evidenta Persoanelor din cadrul Ministerului Afacerilor Interne.

(2) Organigrama Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara este prevédzuta in anexa nr. 1 la Hotirarea
nr. 163/29.11.2024 a Consiliului Local al Municipiului Sighisoara.

(3) Statul de functii al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara este prevazut in anexa nr. 2 la Hotarérea
nr. 163/29.11.2024 a Consiliului Local al Municipiului Sighisoara.

(4) Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din Municipiul Sighisoara este
prevdzut In anexa la hotdrarea consiliului local si face parte integranta din aceasta.
Art. 7 - Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul Sighisoara are atributii pe linie de:

a) - evidentd a persoanelor si eliberarea actelor de identitate;

b) - stare civila;

¢) - informatica;

d) - analiza - sintez, secretariat - arhiva si relatii publice.

Art. 8 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul Sighisoara exerciti atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru
solutionarea cererilor cetitenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de
competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are
la bazd relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si
de control, potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenti in
parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea

Directiei Generale de Evidenti a Persoanelor Mures si structurile din coordonarea
acesteia In scopul menfinerii, pastrarii i perfectionarii stdrii de functionalitate a
serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre primar si seful serviciului si
intre geful serviciului si personalul subordonat acestuia,
Art. 9 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul Sighisoara este organizat la nivel de serviciu si are In structura 2
compartimente: Compartiementul de evidentd a persoanelor si Compartimentul de
stare civila.

(2) La nivelul Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor
din Municipiul Sighisoara, activitatea de conducere se realizeaza prin intermediul
sefului serviciului. _

Art. 10 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul Sighisoara primeste si solutioneazi cererile cetdtenilor pe probleme
specifice de evidenti a persoanelor din Municipiul Sighisoara in care functioneazi

serviciul.
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(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul Sighisoara primeste si solutioneazi cererile cetitenilor pe probleme
specifice de eviden{d a persoanelor din comunele arondate acestui serviciu,
respectiv din Comuna Apold, Comuna Danes, Comuna Viisoara, Comuna Albesti,
Comuna Saschiz si Comuna Vanitori, la care nu s-au constituit servicii publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor.

(3) Modificarea arondarii actuale a Serviciului Public Comunitar Local
de Evidentd a Persoanelor din Municipiul Sighisoara se stabileste prin hotdrare a
Consiliului Judetean Mures, la propunerea Directici Generale de Evidentd a
Persoanelor Mures, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor din cadrul Ministerului Afacerilor Interne.

Art. 11 - (1) Conducerea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara este asigurati de seful serviciului.

(2) Seful Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a

Persoanelor din Municipiul Sighisoara este desemnat prin hotirare de consiliu
local. Numirea si eliberarea din functie a Sefului Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor din Municipiul Sighisoara se face de citre
consiliul local, cu avizul Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne.
Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezinti Serviciul Public Comunitar Local de
Eviden{d a Persoanelor din Municipiul Sighisoara, in relatiile cu sefii celorlalte
structuri din cadrul Primariei Municipiului Sighisoara, cu sefii unitatilor din
Ministerul Afacerilor Interne, din Directia Generalid de Evidentd a Persoanelor
Mures, din Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne, din Biroul Judetean pentru Administrarea Bazelor de Date si
Evidenta Persoanelor Mures, cu institutiile si organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din Municipiul
Sighigoara, emite dispozi{ii obligatorii pentru tot personalul din subordine, in
conformitate cu prevederile legale.

Art. 13 - Personalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara raspunde de intreaga activitate pe care o
desfasoard, in primul rdnd, In fata sefului serviciului, si nu numai.

CAPITOLUL III
ATRIBUTIILE SERVICIUIVJUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din
Municipiul Sighigoara are urmitoarele atributii principale:

1. intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele/extrasele multilingve de
stare civild/formulare standard multilingve;

2. 1inregistreazd actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si
modificdrile intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, In
conditiile legii;

3. Intocmeste si pastreazd registrele de stare civild, in conditiile legii;
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4. intocmeste, completeazs, rectifics, anuleazi sau reconstituie actele de stare
civild si orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

5. constatd desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativa, daci sotii sunt
de acord cu divorful si nu au copii minori, ndscuti din césitorie sau adoptati;

6. actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele de
identificare §i adresele cetifenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de
competentd teritoriald a serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor;

7. utilizeaza si valorificd Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

8. furnizeaza, in cadrul Sistemului National Informatic de Evidentd a Persoanelor,
denumit in continuare S.N.L.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului
National de Evident3 a Persoanelor;

9. furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei
catre autoritafile si institufiile publice centrale, judetene si locale, executori
Judecatoresti, notari publici, alte persoane juridice si cétre cetiteni;

10. primeste cererile §i documentele necesare in vederea eliberirii actelor de
identitate;

11. primeste de la structurile competente carfile de identitate, pe care le elibereazi
solicitantilor;

12. tine registrele de evidenti pentru fiecare categorie de documente eliberate;

13. constata contraventiile si aplici sanctiuni, In conditiile legii;

14. indeplineste si alte atributii specifice activitdfii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative,

Sectiunea I 5
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 - In domeniul evidentei persoanelor si eliberarii actelor de identitate,
Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din Municipiul
Sighigoara are urmatoarele atributii principale:

1. primegste, analizeazi §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de
identitate, stabilirea domiciliului, inscrierea n actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei si inmaneaza solicitantilor documentele in cauzi;

2. primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru
persoanele care 1si schimba domiciliul din striinitate in Romaénia;

3. primeste si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale
persoanelor internate in unititi sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor
aflate in locurile de retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie din
zona de responsabilitate si Inmaneazi documentele solicitate;

4. inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecdrei categorii de
lucréri, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

5. raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in
formularele necesare eliberirii actelor de identitate si preluate in Registrul
National de Evidentd a Persoanelor; ‘
6. raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicarile autorititilor sau
institutiilor previzute de lege si inscrise in Registrul National de Evidenti a

Persoanelor;
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7. destasoara activititi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetitenilor;
8. furnizeaza, In conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei
catre autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii
economici, executori judecitoresti, notari publici, alte persoane juridice si
persoane fizice, cu respectarea prevederilor legale;
9. efectueaza verificiri in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire
la schimbarea numelui pe cale administrativi, transcrierea certificatelor/extraselor
emise in strdindtate, inregistrarea nasterii, comunicare/modificarea CNP atribuit
eronat, etc., in conditiile in care functionarul public cu atributii de stare civild nu
are posibilitatea tehnica de a le efectua;
10. identificd - pe baza mentiunilor operative - persoanele urmdrite, cele cu
interdictia prezentei in anumite localitati etc. si anuntd unittile de politie in
vederea ludrii masurilor legale ce se impun;
1. colaboreazi cu unititile de politie, precum si cu politia locald potrivit
atributiilor ce le revin pe linie de evidentd a persoanelor;
12. asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative
ale Ministerului Afacerilor Interne, in scopul realizdrii operative si de calitate a
sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;
13. solutioneazi cererile formatiunilor operative din Ministerul Afacerilor Interne,
justitie, parchete, Ministerului Apardrii  Nationale, privind verificarea si
identificarea punctuali a persoanelor fizice, cu respectarea prevederilor legale;
14. in colaborare cu structurile Ministerul Afacerilor Interne si politia locala
desfasoara activitati specifice pentru punerea in legalitate a persoanelor care nu au
solicitat eliberarea unui act de identitate in termenul prevazut de lege;
15. acordd sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in
unitdti sanitare si de protectie sociali, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;
16. formuleaza propuneri pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodolo-
giilor de lucru, etc.;
17. intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfasurate lunar,
trimestrial, semestrial (analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul
serviciului;
18. completeazd la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in
domeniul asistentei sociale Formularul E401, precum si alte formulare europene,
dupa caz;
19. asigurd gestiunea cirtilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-
verbale de scidere din gestiune;
20. raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei
specifice;
21. organizeazi, asigurd conservarea si utilizeazd, in procesul muncii, evidentele
locale manuale;
22. asigura protectia datelor cu caracter personal, precum si securitatea
documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;
23. sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenti a
persoanelor si raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhic;
24. raspunde de aplicarea intocmai a dispozifiilor legale, a metodologiilor,
Indrumarilor si instructiunilor care reglementeazi activitatea pe linie de evidents a
persoanelor;
25. constatd contraventiile i aplica sanctiuni, in conditiile legii,
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26. indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

27. identificd, actualizeazi si rispunde de corectitudinea datelor preluate in
R.PID,; , . . ~
28. desfdsoara activititi specifice de identificare a persoanelor in REN-FEC;

29. primeste si solutioneazi cererile persoanelor care solicitd fnscrierea in actul de
identitate a vizei de resedint in locuri de cazare in comun (cadmine, campusuri
studentesti, institutii de ocrotire si protectie sociala, etc.);

30. desfasoara activitati specifice pentru punerea in legalitate cu acte de identitate
a elevilor din scoli, a persoanelor netransportabile, prin deplasare cu statia mobila
la solicitarea persoanelor fizice si a autoritatilor locale, etc.;

31. pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a cetdtenilor posesori de carte
de identitate cu termen de valabilitate expirat, pierdute sau furate, etc., soliciti
eliberarea de noi certificate de stare civild, dacd locul intocmirii actului de stare
civild este acelasi cu localitatea in care are sediul Serviciul Public Comunitar
Local de Evidenti a Persoanelor din Municipiul Sighisoara.

Sectiunea IT 5
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 - Pe linie de stare civild Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara are urmitoarele atributii principale:

1. intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisatorie gi
de deces, in dublu exemplar, si elibereazi persoanelor fizice indreptatite potrivit
dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr. 119/ 1996, republicatd, cu modificarile
si completirile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare civili
doveditoare i extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila
inregistrate;

2. primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarea formularelor standard
multilingve;

3. Inscrie mentiuni In actele de stare civild si trimit electronic comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupa caz,
exemplarul II, in conditiile normelor metodologice incidente;

4. primeste cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativi si le
solutioneazd in conformitate cu prevederile normelor metodologice incidente;

5. primeste si Inregistreazi cererile de Inregistrare tardivd a nasterii si de
inregistrare a decesului produs in striinitate si neinregistrat la autorititile locale
strdine competente sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare de carierd ale
Roméniei acreditate si exercite functii consulare in tara unde a avut loc,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic n vederea emiterii avizului conform de citre Directia General3
de Evidentd a Persoanelor Mures si, ulterior, in vederea aprobdrii/respingerii
cererii de citre Primarul Municipiului Sighisoara;

6. primeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare
civild/extraselor multilingve ale actelor de stare civili procurate din strdinitate,
insotite de documentele ce le sustin, efectueaza verificirile si intocmesc referatul

cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere, pe care 1l transmit
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electronic, impreuni cu intreaga documentatie, in vederea emiterii avizuluj

conform de cétre Directia Generald de Evidentd a Persoanelor Mures in vederea

aprobdrii/respingerii cererii de citre Primarul Municipiului Sighisoara;

7. primeste cererile de schimbare a numeluj pe cale administrativa, verifici

documentele prezentate in motivare si Intocmesc referatul pentru a fi transmise

electronic, spre solutionare, structurii de stare civild din cadrul Directiei generale

de Evidenta a Persoanelor Mures;

8. primeste cererile de ortografiere/traducere in limba materni a numelu;

persoanelor fizice, verificd documentele prezentate si le supun aprobarii

Primarului Municipiului Sighisoara;

9. primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeazi din

oficiu §i efectueazi verificiri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor
depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau al mentiunilor Inscrise pe acestea,

intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de citre Directia Generali
de Evidentd a Persoanelor Mures si, ulterior, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a rectificarii de citre Primarul Municipiului Sighisoara;

10. efectueazi verificiri in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de stare civilda si a mentiunilor
existente pe marginea acestora, precum si pentru declararea judecitoreascd a
mortii unei persoane;

1. primeste si inregistreazi cererile de reconstituire sau intocmire ulterioard a
actelor de stare civila, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le transmit electronic Directiei Generale de Evidenta a
Persoanelor Mures, pentru emiterea avizuluj conform, iar ulterior in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de citre Primarul Municipiului
Sighigoara pentru cetdfenii romani si persoanele fird cetitenie domiciliati 1n
Roménia;

12. reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupd
exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

13. Inscrie in registrele de stare civila exemplarul I, de indatd, mentiunile privind
dobéndirea, redobandirea sau pierderea cetiteniei romane;

14. primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite
In strdinétate, in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a
rectificdrii actelor de stare civild sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata
autoritatilor/institutiilor  striine, precum si documentele ce sustin cererile
respective §i le transmit electronic spre aprobare Directiei Generale de Evidenti a
Persoanelor Mures;

15. elibereazs, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor
imputernicite cu procuri speciald ori imputernicire avocatiald, adeverintd cu
privire la statutul civil, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 18 la normele
incidente; adeverinta in format electronic se semneazd de emitent, se aplica
sigiliul SIIE.A.S.C. si se genereaza un cod de verificare care ii confirmsi
autenticitatea;

16. elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in straindtate, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 19 la normele incidente; certificatul in format



electronic se semneazi de emitent, se aplica sigiliul S.I.I.E.A.S.C. si se genereazi
un cod de verificare care 1i confirma autenticitatea;

17. procedeazi la distrugerea certificatelor de stare civili/extraselor multilingve
ale actelor de stare civild/certificatelor de divorf anulate la completare sau retrase,
evidenfiate intr-un procesul-verbal, prin tocare ireversibila, nu mai tarziu de un an
de la anularea/retragerea acestora;

18. asigurd indreptarea actelor de stare civili sau a menfiunilor in cadrul
procesului de constituire in format electronic a Registrului de stare civilg
exemplarul II.

19. elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice previzute la art. 69
alin. (1) - alin. (3) din Legea nr. 119/ 1996, republicatd, cu modificirile si
completdrile ulterioare, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila, cu
respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

20. elibereaza, la cererea persoanelor fizice prevazute la art. 69 alin. (371) din
Legea nr. 119/1996, republicats, cu modificirile si completdrile ulterioare, si a
autoritatilor publice previzute la art. 69 alin. (1) din aceeasi lege, fotocopii ale
inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva
proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/ 1996, republicatd, cu modificarile
si completérile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

21. asigurd pastrarea registrelor gi hartiei speciale In conditii care si evite
deteriorarea sau disparitia acestora, intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitatii
de stare civili;

22. propun necesarul de registre, hartia speciald necesard tipdririi actelor si
certificatelor de stare civild, extraselor multilingve ale actelor de stare civili si
certificatelor de divorf, pentru anul urmitor, si 1l comunicd anual Directiei
Generale de Evidentd a Persoanelor Mures;

23. trimit centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii
decesului, documentul de evidentd militars aflat asupra cetédtenilor Incorporabili
sau recrutilor sau in lipsa acestuia, declaratia ce se intocmeste;

24. sesizeazi imediat unitatea de polifie competentd §i informeazi Directia
Generald de Evidentd a Persoanelor Mures in cazul pierderii sau furtului hartiei
speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civild, a certificatelor de stare
civila, a extraselor multilingve ale actelor de stare civild si a certificatelor de
divort, in vederea dirii tn urmarire;

25. transmite de indati structurii de stare civili din cadrul Directiei Generale de
Evidentd a Persoanelor Mures extras pentru uz oficial de pe actul de stare civili
anulat in baza sentinfei judecitoresti rimase definitivd, in vederea darii in
urmdrire a certificatelor de stare civild eliberate in baza acestuia atunci cand nu
pot fi retrase; v

26. in cazul identificirii documentelor informeaza de indati Directia Generald de
Evidentd a Persoanelor Mures in vederea revocirii ordinului de dare in urmarire;
27. colaboreazd cu Spitalul Municipal Sighisoara pentru verificarea identitatii
persoanelor internate fira acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu
este cunoscuta si a cazurilor de parisire a copiilor nou-ndscuti si neinregistrati la
starea civild si verificd lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii
neridicate, netransmise sau nelnregistrate electronic, pentru a se proceda la
inregistrarea nasterii;



28. colaboreazi cu unitatile sanitare, S.P.A.S. (D.A.S.) si unitatile de politie, dupa
caz, verificd situafia persoanelor beneficiare de misuri de asistentd sociald privind
punerea in legalitate pe linie de stare civild si asigurd sprijinul de specialitate pan3
la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum §i pentru clarificarea situatiei
cadavrelor cu identitate necunoscutg;

29. verifica si valideazi actele de stare civila;

30. primeste cererile cetitenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a
atribuirii sau inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor
drepturi, pentru persoanele care au pierdut cetitenia roméani sau sunt decedate si
cdrora nu le-a fost atribuit C.N.P. ;

31. trimite, structurii de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului, in termen de
10 zile de la data Intocmirii actului de stare civild sau a modificirilor intervenite
in statutul civil, comuniciri nominale pentru néscutii vii, cetdfeni romani, ori cu
privire la modificérile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani;

32. intocmegte buletine statistice de nastere, de cdsatorie, de deces, de divort, in
conformitate cu normele Institutului National de Statistica;

33. transmite lunar la Directia Generali de Evidentd a Persoanelor Mures statistica
principalilor indicatori pe linie de stare civila, situatia privind alte activititi de
stare civild, situatia referitoare la cisitoriile mixte, situatia numerici a extraselor
multilingve si formularelor standard multilingve, etc;

34. transmite trimestrial la Directia Generald de Evidentd a Persoanelor Mureg
analiza situatiei privind punerea in legalitate pe linie de stare civila si de evidenta
persoanelor a asistatilor si minorilor institutionalizati in unitdtile sanitare si de
protectie sociala;

35. intocmegte trimestrial situatia referitoare la numiarul persoanelor care au
solicitat transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in
registrele de stare civild romane ca urmare a (re)dobandirii cetifeniei roméne;

36. intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile;

37. desfdsoara activitdti de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

38. asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative
ale Ministerului Afacerilor Interne, in scopul realizdrii operative si de calitate a
sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

39. formuleaza propuneri pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodolo-
giilor de lucru, etc.;

40. raspunde de activitiile de selectionare, creare, folosire si pistrare a arhivei;
41. executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu
formatiunile de ordine publicd, in unitdtile sanitare si de protectie sociald, in
vederea depistdrii persoanelor a ciror nagtere nu a fost Inregistratd in registrele de
stare civild si a persoanelor cu identitate necunoscuta;

42. indeplineste atributiile stabilite prin metodologia comuni privind procedura de
colectare, actualizare, consultare si stergere a datelor din/in R.P.1D.;

43. elibereaza, la cerere, formularele standard multilingve emise in baza art. § - 10
din Regulamentul (UE) 1191/2016 al Parlamentului European si al Consiliului
privind promovarea liberei circulatii a cetitenilor prin simplificarea cerintelor de
prezentare a anumitor documente oficiale in Uniunea Europeani si de modificare
a Regulamentului (UE) nr. 1024/2012;
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44. utilizeazd SIIEASC pentru ducerea la indeplinire a activitatilor specifice de
stare civila: Intocmeste acte de stare civild, elibereazi certificate/extrase
multilingve ale actelor de stare civili/alte documente, inscrie mentiuni, rectifici
acte de stare civild, transcrie certificatele de stare civild obfinute de cetatenii-
roméni in strdindtate, divort pe cale administrativa, completeazi/modifici/
anuleazd/reconstituie actele de stare civili precum si orice alte activitati specifice
de stare civila.

Sectiunea ITI 5
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 - Pe linie informaticd, Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor din Municipiul Sighisoara are urmitoarele atributii principale:
1. actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind
persoana fizicd in baza comunicarilor inaintate de autoritafi/institutii publice si
servicii publice comunitare de eviden{d a persoanelor/primirii, precum si a
documentelor prezentate de cetteni cu ocazia solutionarii cererilor acestora;
2. actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile
operative, precum si cu informatiile preluate din comunicarile primite;
3. preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana
fizicd, in baza comunicirilor nominale pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu
privire la modificérile intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14
ani, precum si datele privind persoanele decedate;
4. preia in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicitd eliberarea actelor
de identitate sau care solicitd inscrierea meniiunii de stabilire a resedintei in actul
de identitate;
5. opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inmanirii cartilor
de identitate si a cirtilor de identitate provizorii;
6. clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul stradal si situatia din teren,
respectiv din documentele cetétenilor;
7. opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evidentd a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti
utilizatori);
8. desfdsoard activititi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum
si a utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);
9. executd activitati pentru intrefinerea preventivd a echipamentelor din dotare;
10. evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare la
hardware si sistem de operare;
I1. participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de
baza si de aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic
local, impreund cu specialistii Biroului Judetean pentru Administrarea Bazelor de
Date si Evidenta Persoanelor Mures;
12. asigura inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme
de service; : ‘
13. asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate i ia masuri de prevenire a
scurgerii de informatii;
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14. formuleaz propuneri pentru imbunitatirea muncii, modificarea metodolo-
giilor de lucru etc.;

15. indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de
Evidentd a Persoanelor, reglementate prin acte normative;

16. transmite la Biroul Judetean pentru Administrarea Bazelor de Date si Evidenta
Persoanelor Mures, adresele prin care se solicitd corectii asupra datelor
inregistrate in S.N.I.E.P.

Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA - SINTEZA,
SECRETARIAT - ARHIVA SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 18 - In domeniul analizs - sintezd, secretariat - arhiva si relatii cu publicul,
Serviciul Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor din Municipiul
Sighigoara are urmitoarele atributii principale:

L. primeste, Inregistreazi si tine evidenta dispozitiilor, indrumérilor,
metodologiilor, precum si a stampilelor si stantei timbru-sec, asigurand
repartizarea lor in cadrul serviciului;

2. organizeazd §i asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului
arhivistic neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu
dispozitiile legale in materie;

3. asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora 1n
vederea arhivarii;

4. repartizeazd si expediazi corespondenfa dupd executarea operatiunilor de
inregistrare in registrele special destinate;

5. asigurd primirea si Inregistrarea petitiilor §i urmareste rezolvarea acestora in
termenul legal;

6. organizeazd si desfisoard activitatea de primire in audientd a cetitenilor de
cdtre conducerea serviciului sau lucritorul desemnat;

7. centralizeazd principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a
sarcinilor propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele de
evaluare ale activitatilor desfagurate periodic;

8. transmite Directiei Generale de Evidentd a Persoanelor Mures, sintezele si
analizele Intocmite;

9. asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din
documentele rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE
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Art. 19 - (1) Atributiile sefului serviciului §i ale personalului cu functii de
executie sunt previzute in fisele posturilor.

(2) In raport de modificirile intervenite in structura sau activitatea
serviciului, fisele posturilor, vor fi revizuite si actualizate periodic.

(3) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului
intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care le aproba
Primarul Municipiului Sighisoara
Art. 20 - Personalul Serviciului Public Comunitar Local de EV1denta a Personelor
din Municipiul Sighisoara este obligat si cunoascd si sd aplice intocmai
prevederile prezentului regulament, in pértile ce-1 privesc.

SEF SERVICIU PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR DIN MUNICIPIUL SIGHISOARA

Birsan Cristina- Marla )
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